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Wat is Endnote Online? 
 
 
Endnote Online is een webapplicatie waar je als student van Hogeschool 
Windesheim gebruik van kunt maken. 
 
 
 
Wat kun je met Endnote Online: 

- Een eigen bibliotheek opbouwen met literatuurreferenties die je 
gedurende je studie kunt gebruiken voor je verslagen, opdrachten 
etc. 

- Samenwerken met Word. Dit betekent dat wanneer je werkt aan een 
document in Word, de verwijzingen naar bronnen uit jouw Endnote-
bibliotheek kunnen worden gehaald. Met de verwijzingen bouw je 
meteen een literatuurlijst op. 

 

Voordat je begint nog even dit! 
Hóe informatie wordt ingevoerd is belangrijk. Beschrijvingen die niet correct 
worden ingevoerd hebben tot gevolg dat verwijzingen in een document en de 
bijbehorende literatuurlijst niet kloppen. 

Voor het maken van referenties wordt binnen Windesheim vooral gebruik 
gemaakt van de APA richtlijnen. Vanaf studiejaar 2017/2018 worden binnen 
Windesheim de regels volgens “De APA-richtlijnen uitgelegd: een praktische 
handleiding voor bronvermelding in het hoger onderwijs” gehanteerd. Meer 
informatie hierover kun je vinden op de website van het Mediacentrum. 
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Aanmelden 
 
 
Om van Endnote Online gebruik te maken hoef je niets te installeren. Het 
gaat hier immers om een webapplicatie.  Aanmelden is echter wel 
noodzakelijk. Deze aanmelding moet plaatsvinden vanaf Hogeschool 
Windesheim (en kan dus niet vanaf huis) via www.myendnoteweb.com 
NB: Door bij het aanmelden niet  je Windesheim mailadres maar je privé 
mailadres te gebruiken kun je nadat je bij Windesheim bent afgestudeerd 
nog geruime tijd gebruik maken van Endnote Online. 
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Referenties invoegen in een Worddocument/Cite while you write 
 

Het is mogelijk om verwijzingen naar referenties/literatuur die je 
hebt opgenomen in Endnote in een Word document te plaatsen. 
Aan de hand van de verwijzingen die je in een document plaatst 
wordt er automatisch een literatuurlijst opgebouwd in de stijl die 
je hebt geselecteerd (bijv. APA). 
Om dit mogelijk te maken moet er eerst een zgn. plug-
in worden geïnstalleerd. 

 
 
 

Ga naar “Format” in Endnote Online en de Cite-while-you-
write Plug-in. Maak een keuze voor Windows of Mac. 
 

 
 
 
Na installatie verschijnt er een extra tab in Word (zie 1). 
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Het maken van verwijzingen en het opbouwen van de literatuurlijst  
vindt plaats volgens een bepaalde stijl. Binnen Hogeschool 
Windesheim wordt gebruikt gemaakt van APA 5th of 6th. Selecteer 
deze stijl zie 2) wanneer je gaat werken met Word en Endnote. 

Bij de optie “find citations” (zie 3) kun je de referentie, waarnaar je 
wilt verwijzen, opzoeken en importeren in je tekst. Weet je de 
exacte gegevens niet dan kun je naar Endnote Online (zie 4) gaan 
om de referentie op te zoeken. 

 
Voordat je hiermee aan de slag gaat is zal je eerst referenties in 
jouw bibliotheek moeten plaatsen. Hoe? Dat leer je in deze 
handleiding. 
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Handmatig invoeren van referenties 
 
 

Probeer zoveel mogelijk vanuit een databank referenties te 
importeren. Zo voorkom je fouten. Aangezien echter niet alle 
informatie online staat kan het gebeuren dat je toch zelf een 
beschrijving moet invoeren. 

  

Onderstaand de gegevens die per documenttype ingevuld moeten 

worden om een goede verwijzing (volgens APA) in Word op te 

bouwen: 

 

 
 
 

Meer informatie over andere soorten publicaties kun je vinden in de 
APA richtlijnen die je kunt vinden in de community van het 
Mediacentrum op Sharenet. 
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Voorbeeld handmatig invoeren 
 
 

Ga naar het tabblad `Collect` en selecteer “New reference”. Maak een 
keuze voor het documenttype (bijv. book, webdocument) dat je 
wilt invoeren. In onderstaand voorbeeld is er gekozen voor 
Journal Article. 
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Referenties importeren 
 
 

Handmatige invoer is tijdrovend en geeft meer kans op fouten. 
Referenties 
invoeren direct vanuit een databank gaat eenvoudiger. Blijf echter 
altijd alert op afwijkingen in een beschrijving (zie ook pag. 4 en 5). 
Er zijn databanken waarbij de mogelijkheid tot direct exporteren 
naar Endnote Online aanwezig is. Daarnaast zijn er databanken 
waar eerst de referentie als tekstbestand moet worden opgeslagen en 
daarna pas in Endnote Online kan worden geplaatst. 

 
 
 

Ga voor de databanken naar de community van het Mediacentrum op 
Sharenet! 

 
 
 

Voorbeelden databanken met directe importfunctie: 
- Academic Search Elite 
- Cinahl 
- Science Direct 

 
 
 

Maak je gebruik van Google Scholar dan zul je eerst je gevonden 
referentie moeten opslaan. Hierover later meer in deze handleiding! 

  



 

Mediacentrum Hogeschool Windesheim | Handleiding Endnote Online | juli 2017 10 
 

Filters 
 
 

Afhankelijk van de bron waar je de informatie uit haalt wordt een 
bestand in 
een bepaald formaat opgeslagen. Sommige databanken hebben een 
eigen formaat. Dit geldt voor bijv. Springer. 
Je kunt voordat je gaat importeren al bepaalde filters voor de 
diverse bestanden selecteren. 

 
 
 

Ga in Endnote Online naar het tabblad “Collect” en “Import 
references” en vink daar “Select favorites” aan. 
Voeg “Endnote Import”, “Procite Ris” en “SpringerLink” toe 
aan “My favorites”. 
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Opslaan referenties uit diverse databanken 

 

AcademicSearch Elite 
 
 
 
Plaats een zoekactie in Academic Search Elite en sla de referentie op in 
Endnote Online. Je kunt per referentie exporteren. Kies dan voor 
“Export”. Meerdere referenties kun je tegelijk in Endnote Online 
plaatsen door de referenties op te slaan in een folder en daarna de 
inhoud van deze folder exporteren. 
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Worldcat 
 
Plaats een zoekactie in Worldcat. Selecteer een referentie. Klik op 
“Citeren/export” (1). Kies voor APA (2) en daarna de optie “Export naar 
Endnote” (3). 

 
 
 
Sla het document op met “save as” en geef het bestand 
een naam. Ga daarna naar “Collect” en “Import 
references” en selecteer het bestand. 

 
Filter in Endnote Online: ProCite Ris 
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WindeSearch (wetenschappelijke zoekmachine van Windesheim) 
 
 

 
Ga met de muis op de referentie staan. Aan de rechterkant verschijnt 
een 
scherm met uitgebreide gegevens. Kies voor “Exporteren” en voor 
“Rechtstreeks naar Endnote Basic”. De referentie wordt op deze 
manier direct opgeslagen in Endnote! 
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Google Scholar 
 

Ga voordat je een zoekactie begint in Scholar naar en 
maak bij bibliografiebeheer de keuze voor Endnote. Vergeet niet de 
voorkeuren op te slaan. Voortaan staat er bij de zoekresulaten in 
Scholar de mogelijkheid “importeren in Endnote”. 

 
 
 

 
 

Sla het document op met “save as” en geef het bestand een naam. 
Ga daarna naar “Collect” en “Import references” en selecteer het 
bestand. 

 
Filter in Endnote Online: Endnote Import 
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SpringerLink 
 
 
 

Plaats een zoekactie in SpringerLink. Selecteer een referentie. Kies voor 
de optie “export citation”. 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
Sla het document op met “save as” en geef het bestand een naam. Ga 
daarna naar “Collect” en “Import references” en selecteer het 
bestand Filter in Endnote Online: Endnote Import 
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Toevoegen van een pdf 
 
 
 

In Endnote Online kunnen documenten aan een referentie worden 
toegevoegd. Bijvoorbeeld een tijdschriftartikel. Artikelen en 
rapporten zijn vooral in pdf beschikbaar. 
Een referentie en een document kunnen niet tegelijkertijd worden 
opgeslagen in Endnote Online; eerst zal de referentie in Endnote 
Online moeten worden geplaatst daarna kan pas de pdf, die als 
tijdelijk bestand even ergens moet worden bewaard, aan de referentie 
worden toegevoegd. 

 
 

Klik in Endnote op de titel van de referentie. Je komt in het 
invoerscherm terecht dat je kent van handmatige invoer. Bij “attach 
file” kun je een document toevoegen.     
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Groepen aanmaken en informatie delen 
 

Door te werken met groepen kun je de opgeslagen referenties indelen 
per onderwerp/project en kun je deze groepen delen met anderen. Dit 
kan handig zijn wanneer je samen aan een opdracht werkt. Alle leden 
van de groep, kunnen afhankelijk van de rechten die jij ze geeft, alleen 
literatuur lezen of lezen én toevoegen. 
 

 

 
 

Ga naar “Organize” en maak een nieuwe groep aan. 
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Klik op “manage sharing” (vergeet niet het hokje aan te vinken!!). 
Bepaal welke rechten je geeft: alleen lezen of lezen én toevoegen 
van referenties. 
 

 
Degene die je toestemming hebt gegeven krijgt geen mail met een 
kennisgeving maar ziet de groep in zijn/haar Endnote Online 
omgeving verschijnen. 

Bij de optie “find citations” (zie 3) kun je de referentie, waarnaar je 
wilt verwijzen, opzoeken en importeren in je tekst. Weet je de 
exacte gegevens niet dan kun je naar Endnote Online (zie 4) gaan 
om de referentie op te zoeken. 


